i N

r (‘ b

-

L

Edufolio
User Manual

Instructor Manual

For help, contact Joy Gayler, jgayler@sherman.edu


mailto:jgayler@sherman.edu

Table Of Contents

Table Of Contents

LT i Yo 8oy ] T (oI =T [U1 o] o RSP T PPN 1
(oo 14 I O T T T TSP PO PP PP O PP UPTOVRRURPTPPIO 3
L TU =] =T PP 5
O OS] 1116 [=T ) £ USSP PP PR 5
Getting started With COUrSES (STUAENES).......eiiiiiiiiiiiieii ittt sen et ereeseneas 5
(0012011418101 4V PP P U PPTSUUPRTRPPPRN 5

(70T TN o - To [ LSRR 21

Lo o] T T ST P OO USSP TP PPOVRTPPPTRUPIOE 22

FOP TEACKETS ... e bbbt h e e e bttt e e s hb e e b e e s b e e e b e e sae e et e san e e be e e 40
ANNOUNCEIMENTS ...t b e e e b e s b e s b s h e s b e e e b e e s b e ae e s b e s e b e e b e e s be e s b e sreesine s 40
AASSESSIMEBIES ...ttt ettt et e e e b e e e e a e e e e a e e e s b et e ek b e e e e b b e e e shb e e e e ha e e e e e e e s b b e e e e a e e e e ba e e e sn e e e e nnan e e anes 43
(0F=11=T o To - TS OO O T TP O TP OO TSP U TR U PO PP OPPRTRT PR 51

LOT0] ) (1= oot PSR P ST PURRT 54
COUISE SILE SELUNQS ...veettiitttiii ettt ettt ettt e ae e bt e bt e et e nhe e e et e ettt et et e e e et e e eb e e sae e e e e neneebeenenes 54
o (U] {0 [To N I 1Y TP PP T PP TR PP 62
1T 0T o PP PO PR T 62

L= T T TS TP PP U ST O PSP PP PPPRTRTPPPTO 63
0 T 31N 66

L] = To [T TSP P ST PURRT 69
IMIOTUIES. ...ttt et ekttt eh et e ke e bt ekt e e bt e eh s ea bt e eh bt et e ekt e e b e e sae e et e e nen e e te e e s 72

L (1YL= T2 T OO PP PP PPPP PPN 83
SHAESNOWS ...t e et a et h e Rt R et R et R e R e r e e e nns 84
L= 103 [ o OSSP PP P RV PP PP PRPPPRURIOE 91
Getting started With COUISES (TEACNEIS) .......iiiiiiiiiiiie ettt ettt e et e e e nanreeenanee s 92

Y YA o U {0 [T I o T - | SO SE SRRt 95
Getting started with the My EdUfOlio POFTaL.............coiiiiiiiii e 95
‘Announcements’ Panel (MY EAUFOLIO)..........uiiiiiiiiie ettt e e et e s e e s nn e e e e 98



Table Of Contents

'‘Calendar' Panel (MY EAUFONIO) ........ueeiiiiiiiiie ettt ettt e e et e e e s bt e sab e e e e sba e e e eabe e e e enbeeeannneeeannee 99
'Files' Panel (MY EAUTONIO) ....ciuieee it ste ettt et e e e e e e st e e s se e e snt e e e sa e e e enteeeesneaeansaeeensseeeensaeeesnnnnennsnnaenne 100
"FOrumMS' Panel (MY EAUFONIO). .....coiuuiie ettt ettt ettt e e sttt e e ekt e e e bb e b e e e bt e e e sabbe e e saneeeenbneeeanes 100
'‘Google Search’ Panel (MY EAUIONIO)........oiiiiiiiiii ettt ettt et e e s e e e sann e e s bneeenaes 101
'Messenger' Panel (My EAUONIO) ........ccuiieiiie e ie ettt e st e e et a e st e e e st e e e sneeeessaeeesteeeansseeesnneneensnneennes 101
"My Classes' Panel (MY EAUFOLIO) ......couuiiiiiiieiiiit ettt ettt ettt et e e e bt e e e b e e e bbe e e satbee e saneeeanbneaeanes 102
'My Favorites' Panel (MY EAUFONIO) .........uiiiiieiiiit ettt ettt et e e et et e e st e e sann e e e bneeeaaes 102
(O T LI TV Y Y = Vo] 1 (= PSSR 103
Bt FAVOIIEES ... ettt h et e b e e e s b e e b e e e bt bbbt b e e e e b e e b ea e 103
Changing the order Of YOUr faVOrite WED-SItES............iiiiiiie et e e st e e 103
You can also edit and move favorites to other categories from this SCrEEN ...........cccveeviiieiriie e e 103
T aE To = =Y o g1 (R o= =To o] [ TSSO PRSPPI 103
'SUPPOIt’ PAnel (MY EAUFONIO) .....coiuieieiiiie ettt e bttt e e st e e e e st e e e sabb e e e sanneeebneeeanes 104
(0= 1=T o - TS OO TP O PO PP UPROPRRPPTPPRO 104
Getting started with My EAUFOLIO CaIENUA ..........cooiuiiiiiiieiei ettt e e eb e e e e sabn e e aaeas 104
Add calendar entry (MY EAUONIO) ........coiiiiiiiiiie ittt et st et e e e b e e et eesnneeeas 105
COMIMUINITY .ttt ettt b ettt ea bttt e ekt e bt eh et e 2t e e e bt e e Rt ek bt e s bt e nh b€ 4he e be e e bt e ke e e eb e e nbnesen e ettt naneenbee e 106
MY EUFOIO COMMIUNILY ...cteiieeteie ettt etttk e e ettt e e skt e e e ket e e e s be e e e eabe e e aabee e e beeeambeeeebeeeeanbeeaanneaeas 106
(€] r=To (=3 TP TRROTRPRRPP 108
Y=o (0] (o] [To I €] = To [T OO TSP T PP PP PPTOPPRPPRON 108
L= 11 0o s F PP TR P ROTRRRUPRN 109
Getting started with My EdUFOLIO SELHNGS .....coueiieiiiie et e bbb e s 109
Choose your accessibility options (My EAUFONO).........c.uiiiiiiiiiiiiicii e 109
Change content arrangement (MY EAUFOINIO) ........oouiiiiiiieii et 110
Choose your content (MY EAUONIO)........cciiiiiiiiiieeiie et s e e e e e 111
Customize your site layout (My EAUFOLIO)..........couiiiiiiieiiiei et 111
Change user account information (My EAUFOLIO) ........coouuiiiiiiiiii e 111



Due to Edufolio copyright issues, the internal pages of the manual cannot be displayed.





